AVIS DE RECRUTEMENT

L’agence CORADE recherche pour une ONG nationale, des candidatures pour le recrutement d’un Coordonnateur de Programme et d’un comptable
1 Attributions et tâches 
Coordonnateur de programme
· Assurer l’animation et l’administration quotidienne du programme ;

· Coordonner l’ensemble des activités prévues dans la cadre du programme ;  

· Travailler à la réalisation des objectifs poursuivis dans le cadre du programme ;

· Elaborer le programme et budget annuel, les soumettre  à l’approbation des instances compétentes, 
· Préparer les demandes de fonds 
· Veiller à la bonne gestion des fonds destinés à l’exécution des programmes annuels

· Gérer les ressources humaines affectées au programme ;
· Produire les rapports narratifs et les bilans financiers périodiques et les soumettre au conseil d’administration de la FEPPASI ;
· Elaborer les termes de référence pour la mobilisation des compétences extérieures
· Organiser et mettre en œuvre le suivi-évaluation du programme ; 

· Entreprendre les contacts et gérer les relations avec les différents intervenants  impliqués dans l’exécution du programme;

Comptable
· Saisie, lettrage, rapprochement de banque, classement

· Facturation et envoi des outils pédagogiques

· Préparation de la révision mensuelle de la comptabilité générale, de comptabilité des tiers et de la comptabilité analytique

· Préparation des suivis budgétaire mensuel

· Préparation du bilan

· Préparation de la paie

· Préparation des déclarations sociales mensuelles à la CNSS

· Préparation des déclarations IUTS aux impôts

· Appui pour les opérations liées à la gestion des fichiers des donateurs (partenaires financiers et techniques)

· Appui au suivi des conventions de financement et à la préparation des comptes rendus financiers  auprès des bailleurs de fonds

· Participation aux tâches communes

2 Qualifications requises

Coordonnateur de programme
· justifier d’un diplôme supérieur en développement rural (au mois BAC+4 en agronomie, socio économie,  économie agricole) ou tout diplôme équivalent ;
· justifier d’une expérience pertinente de cinq ans au moins dans la gestion des organisations paysannes en particulier dans la coordination de leurs activités

· Bonne connaissance des filières agricoles

· Maîtrise des  mécanismes de suivi-évaluation

· Maîtrise de l’outil informatique

· Aptitude à travailler en milieu rural  
Comptable

· Expériences : 5 ans 

· Formation : BAC + 2 ans option finance comptabilité

· Qualité : rigueur, autonomie

· Maîtriser les logiciels de MS office (Word et excel…).

· Maîtriser le logiciel SAGE ( compta et paie) ,.

3 Lieu d’affectation : Léo, province de la Sissili

4 Composition des dossiers de candidature

Le dossier de candidature comprendra les pièces suivantes :

· Une lettre de motivation

· des copies des diplômes
· Des copies des attestations ou certificats de travail 

· Un CV  détaillé indiquant les adresses de trois personnes de référence

5 Dépôt des dossiers de candidatures
Les dossiers de candidatures sous plis fermés ou par courrier électronique doivent parvenir au plus tard le 12 février 2008 à 17 heures au secrétariat de l’agence CORADE sis avenue Charles de Gaules au premier étage de l’immeuble Wendsom situé entre la SGBB et BOA. Tél 50 36 31 55 Email : corade@fasonet.bf
6 Procédure de recrutement 

· Présélection sur dossiers 
· Test de la maîtrise de l’outil informatique

· Entretien avec les candidats présélectionnés 

